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99年04月28日學務會議通過
99年05月06日校長核定實施
99年09月29日學務會議修訂通過

100年03月23日學務會議修訂通過
1、 目的
使本校學生能達成社會關懷能力與養成取之於社會回饋於社會的良好心態。
2、 範圍
志工活動方式與文化推展。
3、 權責單位
1. 本校全體在學學生：參與志工。

2. 學務處課外活動指導組：輔導學生。
4、 名詞解釋：
無。
5、 內容
1、 為使本校學生能達成社會關懷能力的基本要求，依據「中華大學學生基本能力指標實施辦法」，訂定「中華大學志工校園文化推動實施要點」(以下簡稱本要點)。
2、 凡自99學年度以後入學之本校大學部新生（進修學士生除外），在校期間至少須完成18小時的志工服務活動方得畢業。
3、 志工服務活動實施方式，說明如下：
(1) 下列兩種服務活動須於大一期間完成。
1、 志工基礎訓練課程：依內政部所訂課程規範，由學務處課外活動指導組延聘師資辦理，可折抵志工服務活動12小時。

2、 愛系服務活動：於大一實施，每人至少完成2小時。
3、 如有天然災害，家庭因素等特殊情形影響致無法於大一期間完成者，應於畢業期間完成補訓及愛系服務活動。
(2) 下列四種服務活動須擇一參加，在畢業期限前完成。
1、 一系一德鄰志工服務活動：參與由各系或各學程指定認養政府機關或非營利事業機構之志工服務活動，每人至少4小時。
2、 服務學習活動：參與由各系或各學程開設服務學習相關課程所配合的服務活動，每人至少4小時。
3、 陽光志工服務活動：參與由學務處課外活動指導組安排之陽光志工服務活動，每人至少4小時。陽光志工服務活動可分為愛校服務、社區服務、弱勢團體服務、帶動中小學及政府機關舉辦之志工服務等五種類型。
4、 書院服務活動：參與書院所規劃之服務活動，每人至少4小時。
4、 為鼓勵本校學生獲得內政部志工手冊，凡自願參加志工特殊訓練者，可折抵共計6小時之愛系服務活動及第三點第（二）項所規定之活動。
5、 凡完成本校舉辦之志工基礎訓練及志工特殊訓練者，由學務處課外活動指導組統一造冊，並檢附相關資料，向內政部申請「志願服務記錄冊」。
6、 凡完成校外舉辦之志工基礎訓練及志工特殊訓練者，須檢附証明文件於每學年初提出申請抵免18時之志工服務活動時數。
7、 本要點經學生事務會議通過，陳請 校長核定後實施，修正時亦同。
6、 相關文件

1.中華大學學生基本能力指標實施辦法。
2.附件-志工服務活動作業流程與說明。
7、 使用表單
1.志工服務活動系所單位公告申請表
2.志工服務活動社團公告申請表

3. 志工服務出席簽到表

4.志工服務反思回饋表

5..志工服務活動成績表

6..志工服務活動保險名單

7..陽光青年成績登入申請表

【附件-志工服務活動作業流程與說明】
第一階段活動申請(公告)作業說明

一、申請者網路下載或電子郵件索取活動申請資料(表單)
       1、網路下載：申請者可至中華大學首頁進入「服務學習網」之表單下載處下載活動所需表單。

網址： http://www.staff.chu.edu.tw/服務學習網
 2、電子郵件：申請者可用電子郵件方式向本組服務人員索取表單，本單位於收到申請者之訊息後會立即回覆並傳送最新活動所需用所有表單，申請者如於二天內無收到回覆之訊息，請來電進行確認。
服務人員：楊世芳 先生  ※E-mail：steven@cc.chu.edu.tw 
服務專線：(03) 5186169。

二、申請者將活動公告申請表、活動企劃書送至課外活動組
      申請者依「活動申請表」與「活動企劃書」逕行填寫，填寫完成後將「活動申請表」與「活動企劃書」送至課外活動組進行申請(課外組指定專人服務各學院申辦志工服務活動相關業務)。
三、陳核申請
      本小組將申請單位之「活動申請表」與「活動企劃書」陳核，陳核時間需三個至七個作業天，流程如下所示：
       1、無申請經費者(三個作業天)：申請者    課外組    學務處    課外組

       2、申請經費者(七個作業天)：申請者    課外組    學務處   會計室   秘書室   課外組 

四、經費申請
       1、活動經費項目申請僅限於「車資」「保險」「誤餐」「雜支(5%)」等四項。

 2、雜支(5%)金額部份為「車資」「保險」「餐費」三項加總後乘百分之五。     
五、申請完成登入活動公告內容
      陳核可後，本小組立即進行活動登入，登入作業時間需一個作業天。
六、系統自動產生公告
      活動登入完成後，申請者可至志工網查詢活動訊息，網址如下：
· http://www.staff.chu.edu.tw/service_learning/
七、學生上網報名欲參與活動
      活動登入完成後，學生即可上網報名，於活動報名截止日前學生可自由進行加退選動作，如需延長報名時間請於活動報名截止日後提出申請，本小組會立即為申請者延長報名時間。

八、第一階段作業完成
請備妥下列表格以利活動進行，活動完成請依第二階段作業流程辦理。

1、志工服務出席簽到表。

2、志工服務反思回饋表。

3、志工服務活動成績表。

4、志工服務活動保險名單。

第二階段活動結案作業說明
1、 活動結束，填寫回報書
活動完成後，活動負責人請依回報書格式進行填寫。

2、 回報書填寫完成後，上網登錄學生成績
回報書填寫完成後，請活動負責人上中華大學教師資訊系統http://teacher.chu.edu.tw/，登錄成績，成績登錄前請先行確認名單無誤在行登錄成績。(＊成績登錄暫存與遞交後名單即無法進行更動)

3、 學生成績登錄完成後進行遞交

學生成績登錄完成後，如需再確認成績請先行按成績暫存，確認無誤後即可進行遞交。

4、 將紙本資料與光碟一併交回服務學習活動小組
活動完成後請檢附資料向課外活動組提出結案，所需繳交資料請參閱如下：。
紙本部份：1、志工服務出席簽到表。

                 2、志工服務反思回饋表。

                 3、志工服務活動成績表。

                 4、志工服務活動保險名單。
                 5、陽光青年成績登入申請表。

       光碟資料：1、志工服務活動成果回報書。

                 2、志工服務活動照片。

                 3、各表單電子檔

5、 經費核銷
1、 活動結案時，請活動負責人將正本之「收據」與「發票」一併送交於課外活動組進行核銷。
2、 有申請「誤餐」經費者，另請檢附「出席簽到表」正本一份。

3、 收據與發票之詳細格式請參閱會計室中華大學經費審核與核銷作業辦法。
6、 核對繳交資料確認無誤
活動資料送至課外活動組行結案作業，成績經確認後立即公佈，學生即可上中華大學學生資訊系統內進行查詢。

六、第二階段作業完成
    活動完成，如有任何問題歡迎來電洽詢，亦歡迎親臨現場詢問：

         服務專線：外線請播 5186169

                   校內直播 6169

         服務人員：楊世芳 先生 steven@cc.chu.edu.tw
                   服 務 網 址 http://www.staff.chu.edu.tw/






